
Spediční společnost hledá pracovníka pro rozšíření svého týmu na pozici

Vaším hlavním úkolem bude administrativní podpora obchodníků / dispečerů a
vedoucího oddělení

ů na nakládky a vykládky, vyhledávání informací
Vytváření cenových nabídek a kalkulací, bezprostřední kontakt s klienty
Zpracování objednávek a požadavků zákazníků
Vedení obchodní administrativy, tvorba statistik a běžné práce v kanceláři
Komunikace se zahraniční klientelou slovem i písmem

Minimálně ukončené středoškolské vzdělání
Aktivní znalost NĚMECKÉHO jazyka slovem i písmem, další jazyky výhodou
Řidičský průkaz skupiny B - aktivní řidič
Znalost práce na PC (MS Office)
Zkušenosti v navazování kontaktů, vztah k obchodu, orientace na zákazníka a
jeho potřeby

Dobré verbální i písemné schopnosti prezentace
Kultivované vystupování, časová flexibilita, výborné organizační schopnosti
Samostatnost, spolehlivost a loajalita, zodpovědnost
Ochota se trvale vzdělávat, proaktivní přístup v týmu i samostatné práci
Komunikativnost v cizích jazycích - PRIMÁRNĚ NĚMECKÝ JAZYK

Stabilitu, zázemí společnosti, která je držitelem ISO 9001:2000
Zajímavou práci v profesionálním a ambiciózním týmu mladých lidí
Vypracovaný systém trvalého vzdělávání, perspektivu profesního a osobního
růstu
Motivující finanční ohodnocení včetně cílených odměn a benefitů, sociální
program
Možnost seberealizace - semináře, odborná knihovna
Příjemné pracovní prostředí v sídle společnosti
Nástup možný ihned nebo dohodou

Vaše nabídky včetně životopisu v českém jazyce
(můžete přiložit kopii fotografie, reference) posílejte na adresu společnosti:

nebo zasílejte elektronickou poštou:
p. Čmelík: telefon +420 475 309 916, mobil: +420 605 235 954

Odborná asistentka / asistent v dopravě

Charakteristika pracovní činnosti:

Kvalifikační a odborné požadavky:

Osobnostní předpoklady:

Nabízíme:

ZDEMAR Ústí nad Labem s.r.o., Smetanova 683, 403 17 Chabařovice
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Využijte šanci stát se členem našeho týmu

prace@zdemar.cz


